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Regolamento per la vigilanza sugli alunni.

L'obbligo di sorvegliare gli studenti ha carattere relativo, dovendosi articolare in modo piu 0 meno
rigoroso a seconda dell'eta degli alunni e degli studenti e delle condizioni ambientali in cui essi
vengono a trovarsi. E centrale la valutazione di prevenibilita e prevedibilita relativa ai rischi e ai danni
che bambini/e, alunni/e e studenti/sse possono cagionare a sé o ad altri.

La scuola ha I'obbligo e la responsabilita di sorvegliare e di custodire gli alunni dal momento in cui
accedono negli spazi di pertinenza dell'lstituto e di consegnarli al termine delle lezioni scolastiche
ad un familiare o a un loro delegato, fatta eccezione la previsione dell’'uscita autonoma alla quale si
rimanda per il relativo approfondimento.

In ogni caso i minori, se non riconsegnati ai genitori, permangono in un luogo dove normalmente
non sussistono situazioni di pericolo o in condizioni organizzative tali da non porre a repentaglio la
loro incolumita.

Tutto il personale scolastico, ad eccezione del personale di segreteria, ha il dovere di vigilare sugli
alunni durante tutto l'orario scolastico.

| collaboratori scolastici hanno il compito di collaborare con gli insegnanti cosi da assicurare il miglior
svolgimento organizzativo di tutti i momenti della giornata scolastica.

Art.1 Entrata degli alunni

Gli ingressi e le uscite vengono fissati in base agli orari di ciascuna sede e in relazione alla tipologia
di funzionamento delle sezioni/classi determinati nel PTOF. Tali orari sono portati a conoscenza dei
genitori all'inizio di ciascun anno scolastico.

| portoni esterni della scuola secondaria di | grado vengono aperti a partire dalle ore 7.55 per
consentire I'entrata dell’'utenza ed anche ai genitori quando ricorre il caso. | portoni vengono richiusi
15 minuti dopo l'inizio delle lezioni e devono rimanere chiusi per l'intero orario scolastico.

I cancelli esterni della scuola primaria vengono aperti a partire dalle ore 8.25 per consentire I'entrata
dell'utenza ed anche ai genitori quando ricorre il caso. | cancelli e le porte sono richiusi 15 minuti
dopo linizio delle lezioni e devono rimanere chiusi per l'intero orario scolastico.

Per le attivita di pre e post scuola, I'apertura delle porte/cancelli avviene a specifica richiesta
mediante il personale addetto in modo da consentire 'accesso singolo.

L’accesso alla scuola dell'infanzia &€ consentito dalle ore 8.30 alle ore 9.30, mediante entrate
scaglionate e seguendo i ritmi dei piu piccoli, mediante I'ausilio del videocitofono. | genitori o delegati
accompagnano i/le bambini/e fino allingresso delle sezioni della scuola dellinfanzia fino alla
consegna alla maestra in servizio.
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L'ingresso nell’area di pertinenza della scuola & possibile solo a partire da 5 minuti prima dell'inizio
delle lezioni e non é consentito I'accesso all'interno del recinto scolastico in ore diverse da quelle
dell'orario scolastico. Per gli specifici riferimenti, si rimanda all’apposito regolamento sull’utilizzo dei
cortili.

Al suono della prima campana gli/le alunni/e della scuola primaria entrano a scuola e raggiungono
le rispettive aule accompagnati dal/la docente della prima ora. Ad inizio di ciascuno anno scolastico
viene comunicata alle famiglie 'organizzazione degli ingressi in modo da evitare assembramenti
negli atri e lungo le scale. Al termine delle lezioni, il/la docente di classe accompagnera gli/le alunni/e
presso le uscite assicurando il passaggio di vigilanza alle persone munite di relativa delega. Il
personale collaboratore scolastico in servizio durante gli ingressi e le uscite vigilera sugli ingressi e
sulle scale coadiuvando il personale docente che si sposta con le rispettive classi.

Per effetto del modello didattico DADA adottato dalla scuola secondaria di | grado, al suono della
prima campana gli/le studenti/e entrano e raggiungono i propri armadietti per depositare e prendere
il materiale necessario. | medesimi spostamenti sono previsti durante i cambi d’ora. |l personale
scolastico & dislocato, durante gli ingressi, ai cambi d’ora e durante le uscite, secondo 'apposito
schema disponibile presso i locali del plesso per consentire la vigilanza in tutti gli spazi di
percorrenza.

L'entrata e l'uscita nei cortili della scuola, con biciclette e altri mezzi & disciplinata dall’apposito
regolamento.

In caso di sciopero o di assemblea sindacale verranno comunque trattenuti a scuola tutti i minori
non accompagnati dai genitori. La vigilanza é affidata agli insegnanti e al personale collaboratore
scolastico presenti a scuola.

Per la scuola dell'infanzia e per la scuola primaria, in caso di mancanza di personale collaboratore
scolastico, il personale docente dovra garantire, altresi, la vigilanza lungo le scale e lungo i corridoi.
Nel caso specifico, sara onere del personale docente in piu (sostegno, codocenza della prima/ultima
ora, alternativa IRC...) collocarsi nelle postazioni di vigilanza fino al completamento
dell'ingresso/uscita.

Art. 2 La vigilanza degli alunni durante lo svolgimento delle attivita didattiche

La vigilanza degli alunni durante le attivita didattiche e l'intervallo spetta rigorosamente al personale
in servizio e preposto al piano/zona di sorveglianza. Le zone di vigilanza durante gli intervalli, ad
esclusione della scuola secondaria di | grado, sono definite secondo apposite disposizioni contenute
nel piano annuale delle attivita del personale ATA. Ai/le docenti della scuola dell'infanzia e della
scuola primaria, la vigilanza & affidata sul gruppo classe e sugli spazi da quest'ultima occupati. In
caso di contemporaneita, il personale insegnante presente si collochera in punti di osservazione
strategica e vigilera sull'insieme degli/le alunni/e presenti in quella determinata area.

Art. 3 La vigilanza degli alunni durante i cambi di turno tra i docenti nelle classi della
scuola primaria

E necessario che venga prestata particolare attenzione nei momenti del cambio di docente a fine
lezione: lo spostamento da un’aula all’altra deve essere effettuato piu celermente possibile.

Per assicurare la continuita della vigilanza sulle classi, il personale collaboratore scolastico di
ciascun piano e tenuto a favorire in maniera tempestiva il cambio nelle classi dove si verificassero
ritardi e, avuto I'affidamento della sorveglianza sugli alunni da parte del/la docente uscente, € tenuto
a vigilare fino all’arrivo dell'insegnante in servizio nell’ora successiva. Le classi non devono rimanere
mai prive di vigilanza, per cui ciascun/a docente, prima di lasciare l'aula, dovra assicurare il
passaggio di vigilanza, in difetto del quale permarra 'obbligo.

In caso di ritardo o di assenza dei docenti i collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sugli alunni
dando, nel contempo, avviso all'Ufficio personale.
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Art. 4 La vigilanza degli alunni durante la ricreazione, durante la refezione e la pausa
del dopo mensa nella scuola dell’infanzia e nella scuola primaria

Gli intervalli e le pause dopo pranzo individuate nel corso della giornata si svolgono negli spazi
interni/esterni della scuola, compatibilmente con la capienza dei cortili.

Le classi sono sorvegliate da tutto il personale insegnante in servizio e dal personale collaboratore
scolastico.

Art. 5 Vigilanza degli alunni durante gli spostamenti tra aule della scuola dell’infanzia
e primaria e/o edifici

Gli/le alunni/e devono essere sempre accompagnati dai/le loro docenti nei trasferimenti da un’aula
ad altra e/o da un edificio ad un altro e tali trasferimenti possono essere fatti anche con la
collaborazione del personale ausiliario.

Spetta al personale docente titolare dell'insegnamento di educazione fisica accompagnare i gruppi
classe dalle aule alla palestra o agli spazi sportivi esterni e viceversa; ove ricorrano particolari
esigenze organizzative, anche tali trasferimenti possono essere fatti con la collaborazione del
personale ausiliario specificamente incaricato dal Dirigente Scolastico.

Gli spostamenti dall'aula alla palestra e ai laboratori dovranno essere effettuati in ordine e in silenzio,
onde non recare disturbo alle altre classi.

Se il termine dell'ora coincide con la fine dell'orario delle lezioni, I'insegnante che ha effettuato il
trasferimento accompagna la classe all’'uscita dalla scuola.

Art. 6 La vigilanza degli alunni portatori di handicap

La vigilanza sui minori portatori di handicap, soprattutto nei casi di imprevedibilita delle loro azioni
ed impossibilitati ad autoregolamentarsi, deve essere sempre assicurata dal docente di sostegno o
dall'assistente educativo eventualmente presente, oppure dal/la docente della classe coadiuvato/a,
in caso di necessita, da un collaboratore scolastico nonché dal personale docente di prossimita.

Art. 7 Uscita degli alunni da scuola

All'uscita da scuola al termine delle lezioni o durante I'orario scolastico per validi motivi personali,
gli/le alunni/e dovranno essere sempre ritirati da chi esercita la responsabilita genitoriale o da altra
persona di fiducia debitamente delegata.

All'inizio dellanno scolastico il personale docente della singola classe provvede ad acquisire dai
genitori tutta la documentazione relativa alle persone delegate, in caso di loro impedimento. Le
persone delegate dovranno essere maggiorenni per ritirare le/i bambine/i della scuola dell'infanzia,
avere almeno quattordici anni se fratelli o sorelle, per ritirare gli/le alunni/e della scuola primaria.
Eventuali modifiche all’elenco delle persone delegate, devono essere comunicate con tempestivita
alla scuola.

Chi esercita la responsabilita genitoriale € invitato/a a fornire uno o pitu numeri telefonici di sicura
reperibilita, ove sia possibile contattarlo/a in caso di necessita.

| genitori o i loro delegati sono tenuti ad essere puntuali all’'uscita, in modo che il momento del ritiro
del/la bambino/a avvenga nella massima sicurezza e tranquillita.

Art. 8 La vigilanza degli alunni durante le attivita extrascolastiche

La vigilanza sugli/le alunni/e durante lo svolgimento di attivita extrascolastiche (ad esempio, visite
guidate o viaggi d’istruzione) deve essere costantemente assicurata dal personale accompagnatore.

In caso di partecipazione di uno o piu alunni portatori di handicap della medesima classe, il numero
di accompagnatori sara individuato sulla base delle proposte effettuate dal rispettivo consiglio di
classe.

Art. 9 protocolli di sorveglianza
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Sono adottati due protocolli di vigilanza, per ciascun profilo professionale, pubblicati nell’'apposita
sezione del sito dellistituto ai quali esplicitamente si rimanda.

Art. 10 La vigilanza degli alunni nella scuola secondaria di | grado

Si rimanda all’apposito regolamento sulla DADA approvato dal collegio dei docenti nella seduta del
21/09/2023 e pubblicato nella sezione regolamenti del sito dellistituto.
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